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Personalsachbearbelter (m/w/d)

in VoIIze|t

Bei Projekten am Gleis ist es wichtig, dass jede Maschine funktioniert.
Ihr verldsslicher Ansprechpartner dafiir sind wir. Egal, ob kurzfristige
Problemlosung, geplante Wartung oder GroBmaschinenhandel wir
bieten bedarfsgerechten Service. Fiir exzellenten Kundendienst und
markeniibergreifende Dienstleistungen in der groBten Service-
organisation innerhalb der Plasser & Theurer Unternehmensgruppe,
dem Weltmarktfiihrer im Bereich Gleisbaumaschinen.

Zur Verstarkung unseres Teams in der Zentrale in Miinchen suchen wir
ab sofort einen Personalsachbearbeiter (m/w/d).

IHRE AUFGABEN

+ Selbsténdige Verwaltung und Kontrolle der Zeiterfassung

»  Vorbereitung sowie Durchfiihrung der monatlichen Entgeltabrechnungen
Erstellung von Bescheinigungs-, Auskunfts- und Meldepflichten
Bearbeitung der gesamten Personaladministration vom Ein- bis zum Austritt
unserer Mitarbeiter

Erstellung von Statistiken und Auswertungen
Mitwirkung bei Sonderprojekten

+  Ubernahme diverser administrativer und organisatorischer Aufgaben im
Tagesgeschéaft sowie Unterstlitzung des Teams

IHR PROFIL

Abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung, vorzugsweise zur
Steuerfachangestellten/-er oder vergleichbare kaufmannische Qualifikation

» Mind. zwei Jahre Berufserfahrung im Personalbereich und der
Entgeltabrechnung

+ Kenntnisse im Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht

+ Gutes PC-Kenntnisse (sicherer Umgang mit MS-Office Anwendungen)
Hohe kommunikative Kompetenz und Serviceorientierung
Verantwortungsbewusstsein, ein hohes MaB an Zuverlassigkeit und
Teamfahigkeit
Selbstandige, strukturierte und detailorientierte Arbeitsweise

+ Diskretion und Vertrauenswirdigkeit

L dOroBeL
SERVICES

IHRE VORTEILE

Ergreifen Sie die Chance und senden Sie Ihre vollstindige Bewerbung an:

Plasser Robel Services GmbH
Friedrich-Eckart-StraBe 35, D-81929 Mlnchen
jobs@pr-services.com

Unbefristetes Arbeitsverhaltnis
Mdoglichkeit fiir mobiles Arbeiten
Leistungsgerechte Vergitung
30 Tage Urlaub

Urlaubsgeld

Weihnachtsgeld

Treuepramien
Vermdgenswirksame Leistungen
Essensmarken

Kaffee, Wasser und Obst
Flexible Arbeitszeiten

Kurzer Freitag

Und vieles mehr!

WWW.pr-services.com



